Test Il
1) Otwérz plik Modlitwa. [1 pkt]

2) Zmien wyglad akapitu rozpoczynajgcego sie od stéw ,Jan Pawet Il ...”: ustal wciecia z lewej i z prawe;j
na 1 cm, odstepy przed i po akapicie na 12 pt, odstepy miedzy wierszami (interlinia) na 1,5 wiersza oraz
wciecie pierwszego wiersza akapitu na 1,2 cm. [1 pkt]

3) Pod tekstem WARSZAWA 2006 wstaw trzy symbole graficzne w ksztatcie serca i wypetnic je
czerwonym ttem. [1 pkt]

4) Wstaw w dolnej czesci dokumentu rysunek z pliku ksigzka.jpg. Wstawiony rysunek wysrodkuj.
(1 pkt]

5) Zastosuj dla tekstu Modlitwa w tytule dokumentu Styl podkreslenia: podwajna linia oraz Wszystkie
wersaliki. [1 pkt]

6) Dla tekstu Imie i nazwisko, kod, miasto oraz ulica ustaw lewy tabulator w potozeniu 1,5 cm.
Rozmies¢ tekst Imie i nazwisko, kod, miasto oraz ulica z uzyciem ustawionego tabulatora. [1 pkt]

7) Ustaw marginesy w dokumencie: gérny i dolny na 1,5 cm, a lewy i prawy na 2 cm. Zapisz dokument.
(1 pkt]

8) Utwdrz obramowanie koloru czerwonego o grubosci 3 punkty (pkt) wokét tekstu Modlitwa Oddech
zycia i wypetnij je kolorem zottym. [1 pkt]

9) W stopce dokumentu wstaw aktualng date i godzine w formacie rrrr-mm-dd gg:mm. Zastosuj indeks
goérny dla minut w zapisie godzin, np.: 11%. Usui dwukropek. [1 pkt]

10) Wyszukaj w Pomocy edytora tekstu (F1) informacje na temat przypiséw. Skopiuj trzy linijki tekstu
z Pomocy i wklej je na dole strony do nowego akapitu. [1 pkt]

11) Do wstawionego tekstu zastosuj format jak w poprzedzajgcym go akapicie. [1 pkt]

12) Znajdz w tekscie znacznik recznego (miekkiego) podziatu wiersza, a nastepnie zastgp go
znacznikiem akapitu. [1 pkt]

13) Dla tekstu WYDAWNICTWO KSIEZY MARIANOW MIC WARSZAWA 2006 zmien wielko$¢ liter na
Jak Nazwy Witasne oraz zastosuj styl Tytut. [1 pkt]

14) Dla uzytej czcionki w tytule Modlitwa Oddech Zycia zastosuj efekt Cien, a odstepy miedzy znakami
ustaw na Rozstrzelone. [1 pkt]

15) Usun tabulatory lewe z wiersza zawierajgcego stowo MO D LI T W A. Ustaw tabulator prawy w
odlegtosci 6 cm i wyrédwnaj do niego stowo MODLITWA. [1 pkt]

16) Wtacz automatyczne dzielenie wyrazéw. [1 pkt]

17) Akapit tekstu zaczynajacy sie od stéw Ojciec Daniel-Ange nawofuje do tego ... wyrdznij kolorowym
ttem i pionowymi podwdjnymi krawedziami koloru czerwonego z lewej i prawe] strony. Zapisz
dokument. [1 pkt]

18) Utwérz przypis dolny do ostatniego akapitu tekstu. Jako treéé przypisu umies¢ tekst: Szkofa Zycia.
Tres¢ przypisu ma by¢ hipertgczem do witryny http://www.szkolazycia.info/pl/. [1 pkt]



http://www.szkolazycia.info/pl

19) W nagtéwku dokumentu umiesc¢ pole tekstowe zawierajgce symbol koperty oraz swéj adres e-mail.
(1 pkt]

20) Poszukaj synoniméw do wyréznionych podkresleniem wyrazéw i zastosuj je tak, aby nie zmieniaty
sensu zdania. Wykorzystaj stownik synonimoéw tzw. Tezaurus. [1 pkt]

21) Wstaw obraz zwigzany tematycznie z tekstem, wybrany z kolekcji ClipArt. Do obrazu dodaj
kolorowe obramowanie, a nastepnie zmniejsz jego rozmiar i wybierz odpowiedni styl otaczania obrazu
tekstem. Obraz umies¢ w lewym gérnym rogu dokumentu. [1 pkt]

22) Do tekstu Szczecin, dnia zastosuj dowolng czcionke o kroju bezszeryfowym. Zapisz i zamknij
dokument. [1 pkt]

23) Zapisz dokument jako szablon pod nazwg List - wzdr. Zamknij dokument. [1 pkt]

24) Otworz plik Internet — zagrozenia. Korzystajgc z mozliwosci zamiany znakdw usun niepotrzebne
spacje miedzy wyrazami oraz przed przecinkami. [1 pkt]

25) Zmien orientacje strony na poziomg, a nastepnie umiesci¢ tekst w dwdch kolumnach z odstepem
3 cm, rozdzielonych pionowa linig. [1 pkt]

26) Wydrukuj drugg strone dokumentu do pliku druk.pdf (lub druk.prn). Zamknij dokument. [1 pkt]

27) Otworz plik Adres domenowy. Ustaw szerokos$¢ kolumny drugiej tabeli na 5 cm, a trzeciej i czwartej
na 3 cm. [1 pkt]

28) Usun przedostatni wiersz z tabeli. Wstaw dwa puste wiersze na koncu tabeli. [1 pkt]

29) Ustaw wysokos$¢ pierwszego wiersza tabeli na 1,3 cm, a nastepnie wyrdwnaj potozenie tekstu w
komdrkach tabeli do srodka w pionie i poziomie. [1 pkt]

30) Wysrodkuj potozenie tabeli miedzy marginesami na stronie. [1 pkt]

31) Ustaw szeroko$¢ obramowania komdrek tabeli na 1 pt, styl linii na przerywang, kolor linii
jasnozielony. Zastosuj cieniowanie wierszy wedtug wtasnego uznania. [1 pkt]

32) Utworz faks (skorzystaj z jednego z dostepnych szablonéw) informujacy o przygotowaniu sie do
zdawania egzaminu, w celu wystania go do Laboratorium Egzaminacyjnego ECDL. Umiesci¢ w faksie
niezbedne dane. Zapisz utworzony dokument jako szablon programu Word pod nazwga ECDL - faks. [1
pkt]



