Test |
1) Uruchom edytor tekstu oraz otwérz plik Tekst - modut 3 [1 pkt]
2) Zapisz ten plik pod nazwg Domeny w katalogu Egzamin prébny - modut Iil. [1 pkt]

3) Wstaw do dokumentu znak podziatu strony przed tekstem: Jak sprawdzic¢ czy domena, ktorg chce
zarejestrowac jest wolna? [1 pkt]

4) Zmien orientacje wszystkich stron w dokumencie z poziomej na pionowgq oraz ustaw rozmiar papieru
(stron) na A4. [1 pkt]

5) Zmien kréj czcionki dla tytutu dokumentu Domeny na Arial o rozmiarze 14 punktéw, a dla
pozostatego tekstu na Times New Roman o rozmiarze 12 punktow. [1 pkt]

6) Wstaw numeracje stron w prawym, dolnym rogu kazdej strony w dokumencie. Uzyj numeracji
arabskiej uwzgledniajgc format: -1-, -2-, -3- itd. [1 pkt]

7) Wyjustuj tekst na wszystkich stronach w dokumencie. [1 pkt]
8) Wyréwnaj do prawego marginesu tekst z ostatniego akapitu na pierwszej stronie. [1 pkt]

9) Zle¢ automatyczne dzielenie wyrazéw oraz zlikwiduj (przenie$¢ na poczatek nastepnego wiersza)
,samotne” litery na korficu wiersza na wszystkich stronach dokumentu. [1 pkt]

10) Pochyl, wyttus¢ (pogrub) i wysrodkuj tekst Domeny znajdujacy sie w tytule dokumentu. [1 pkt]

11) Dokonaj podziatu tekstu na pierwszej stronie na akapity. Akapit trzeci powinien zaczynac sie od
stéw Domena to unikalna nazwa ..., akapit pigty od stéw Domena to wizytowka Twoja .... [1 pkt]

12) Ustal odstep (interlinie) miedzy liniami (wierszami) tekstu na drugiej stronie, w drugim akapicie na
1,5 wiersza oraz odstep przed akapitem na 6 punktow (w skrécie 6 pt), a po akapicie na 12 punktow.
(1 pkt]

13) Sformatuj ostatni akapit tekstu na trzeciej stronie tak, aby zapisany byt czerwong czcionka. [1 pkt]

14) Zdefiniuj podwdjng ramke koloru zielonego o grubosci 1,5 punkta (pkt) otaczajgcg ostatni akapit
tekstu na trzeciej stronie. [1 pkt]

15) Sformatuj tekst W chwili obecnej mozemy wyréznic¢ dwie podstawowe grupy: znajdujacy sie przed
tabelg stylem Nagtowek 2. Ustaw tekst 2 cm od lewego marginesu na stronie. [1 pkt]

16) Umies¢ tekst www.tp.szczecin.pl w nagtéwku dokumentu. Wyrdwnaj zawarto$¢ nagtéwka do
prawego marginesu na stronie. [1 pkt]

17) Sformatuj teksty wyrdznione pogrubiong czcionkg tak jak w akapicie drugim Co to jest domena?
korzystajgc z Malarza formatéw. [1 pkt]

18) Umies¢ tekst Szczecin 2011 w polu tekstowym bez konturu na pierwszej stronie w stopce
dokumentu. Wstawiony tekst wysrodkuj w poziomie. Przed wstawionym tekstem umie$¢ znak ©.
[1 pkt]

19) W tabeli znajdujacej sie na drugiej stronie dokumentu, scal komorki 2 i 3 w wierszu pierwszym, a
nastepnie wpisz w nie tekst Domeny narodowe. Wstaw pusty wiersz pomiedzy wiersze z tekstami.edu
i .info. Do pierwszej komorki z lewej strony wpisz wyraz .gov, do drugiej tekst instytucje rzgdowe.
(1 pkt]



20) Wstaw nowg pustg kolumne po lewej stronie tabeli o szerokosci 1,0 cm. Kolumne zatytutuj Lp.
Wstaw w pierwszej kolumnie automatyczng numeracje wierszy, zmniejsz wciecie listy numerowane;.
(1 pkt]

21) Tekst w nagtéwku tabeli pogrub, wysrodkuj (w poziomie i pionie). Tto w wierszu nagtéwkowym
tabeli wycieniuj kolorem pomaranczowym. [1 pkt]

22) Na stronie pierwszej zamien symbol wiodgcy listy wypunktowanej na romb, a w liScie numerowanej
zamien punkty od 2 do 4 na podpunkty a), b), ¢). [1 pkt]

23) Wstaw na koricu dokumentu (pod tekstem) rysunek z pliku klient_serwer.gif. [1 pkt]
24) Ustaw wysoko$¢ wstawionego rysunku na 2 cm, a szerokosé na 3 cm. [1 pkt]

25) Przekopiuj rysunek na pierwszg strone dokumentu i umiesc go po prawej stronie listy punktowane;j.
Zastosuj do rysunku Zawijanie tekstu | Przed tekstem. [1 pkt]

26) Automatycznie sprawdz poprawnosc¢ ortograficzng tekstu. Wprowadz konieczne poprawki. [1 pkt]

27) Ustaw powiekszenie dokumentu na 120 %, a nastepnie zapisz dokument w katalogu Egzamin
prébny - modut Ill. [1 pkt]

28) Wydrukuj jedng kopie dokumentu do pliku o nazwie domeny.prn (lub domeny.pdf) w katalogu
Egzamin prébny - modut Ill. [1 pkt]

29) Korespondencja seryjna: uzyj dokumentu Modlitwa jako dokumentu gtéwnego korespondencji
seryjnej. [1 pkt]

30) Uzyj pliku Adresy jako pliku z danymi do korespondencji seryjnej. Zastagp w dokumencie gtéwnym
teksty Imie i nazwisko, kod, miasto oraz ulica odpowiednimi polami korespondencji seryjnej. [1 pkt]

31) Scal dokument z danymi z dokumentem gtéwnym w plik korespondencji seryjnej. Zapisz nowo
utworzony plik pod nazwg Korespondencja seryjna w katalogu Egzamin prébny - modut lll. Zamknij
wszystkie otworzone dokumenty. [1 pkt]

32) Otwdérz plik Hymn, a nastepnie zapisz go w formacie RTF (Rich Text Format) pod nazwa Hymn -
kopia.rtf. Zamknij dokument i zakoncz prace z edytorem. [1 pkt]



