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Modut 4 ,,Arkusze kalkulacyjne”

Uruchomi¢ arkusz kalkulacyjny oraz otworzy¢ plik wydatki.xIs.

Zmieni¢ sposob wyswietlania arkusza spodziewane wydatki ustawiajac powigkszenie na 75%.
Uzywajac opcji zawijania tekstu, dopasowac zawartos¢ komorki A1 tak, aby catly tekst miescit sie
w komorce.

Dopasowac szerokos¢ kolumny A tak, aby wszystkie dane znajdujace si¢ w niej byty catkowicie
widoczne.

Wysrodkowa¢ warto$ci w bloku komorek B3:E11.

Zdefiniowaé w komdorce B12 formule sumujaca wartosci z bloku komorek B6:B11.
Przekopiowac¢ formute z komorki B12 do bloku komorek C12:E12.

Zdefiniowaé w komorce F6 formule obliczajaca iloraz warto$ci z komorki E6 przez wartos¢

Z komorki E12. W formule zastosowa¢ odwotanie bezwzgledne do kemdérki E12. Przekopiowaé
formute z komorki F6 do bloku komdérek F7:F12.

Zdefiniowaé w komorce B13 formule obliczajaca réznicg wartosci z komaorek B12 oraz B3.
Przekopiowa¢ formute do bloku kemdorek C13:E13.

Zdefiniowa¢ w komdorce B14 formule obliczajaca warto§¢ maksymalng z bloku koemérek B6:B11.
Przekopiowa¢ formut¢ do bloku komérek C14:D14.

Zdetiniowa¢ w komorce C16 formute, ktora pozwoli na wyswietlenie w tej komorce wartosci

Z komorki A18 jezeli warto$¢ w komorce E13 jest wigksza od zera lub wartosci z komorki A19
jezeli warto$¢ w komdrce E13 jest mniejsza lub rowna zero.

Zdefiniowa¢ obramowanie bloku komdérek A2:F14 wprowadzajac wszystkie krawedzie
zewnetrzne i wewnetrzne.

Sformatowac warto$ci w bloku komorek B3:E14 usuwajac separator pomiedzy pozycjami tysiecy.
Sformatowac warto$ci w bloku komérek B3:E14 wprowadzajac format walutowy bez miejsc
dziesietnych.

Sformatowac warto$ci w bloku komorek F6:F12 wprowadzajac format procentowy bez miejsc
dziesigtnych. Zapisa¢ skoroszyt.

Umiesci¢ tekst Plan remontu w nagtéwku arkusza spodziewane wydatki.

Wstawi¢ rysunek odpowiadajacy tresci arkusza z galerii ClipArt.

Zmieni¢ orientacj¢ strony w arkuszu spodziewane wydatki na poziomg. Zapisa¢ skoroszyt.
Przekopiowac arkusz spodziewane wydatki do nowego skoroszytu.

Zapisa¢ nowy skoroszyt pod nazwg koszty.xls na dysku wskazanym przez egzaminatora. Zamkna¢

plik koszty.xls.
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Zdefiniowaé wlasciwosci arkusza znajomi w skoroszycie wydatki.xls tak, aby zawartos¢
pierwszego wiersza arkusza byta automatycznie wstawiana na poczatek kazdej strony wydruku
tego arkusza. Nie drukowad arkusza.

Zdefiniowa¢ wlasciwosci (bez zmiany wielkosci czcionki czy marginesow) arkusza znajomi
w skoroszycie wydatki.xls tak, aby caty arkusz mozna byto wydrukowa¢ doktadnie na dwoch
stronach. Nie drukowac arkusza.

Ustawi¢ w arkuszu znajomi parametry pozwalajace na umieszczenie na wydruku arkusza linii
siatki oraz nagtowkow wierszy i kolumn. Nie drukowaé arkusza.

Umies$¢ blokade pozioma w arkuszu znajomi pod pierwszym wierszem.

Posortowac w arkuszu cztonkowie w sposob rosnacy dane z bloku komdrek A3:G6 wedtug
kolumny Kategoria.

Zmieni¢ wykres w arkuszu czlonkowie z liniowego na kolumnowy.

Utworzy¢ w arkuszu przychody firmy wykres stoZkowy z danych z bloku komdérek A3:HA4.
Zdefiniowac Zofte tto dla wykresu stozkowego.

Wysrodkowac tytut tabeli w arkuszu przychody firmy.

Usuna¢ piaty wiersz w arkuszu przychody firmy.

Przenie$¢ zawartos¢ komorki A4 z arkusza przychody firmy do komorki A22 arkusza
spodziewane wydatki.

Wstawi¢ nowy arkusz do skoroszytu wydatki.xIs i zapisac plik.

Wydrukowac jedng kopie arkusza spodziewane wydatki do pliku o nazwie plany.prn na dysku
wskazanym przez egzaminatora.

Skopiowa¢ arkusz 2006 ze skoroszytu kalendarz.xlIs do skoroszytu wydatki.xls.

Zapisa¢ skoroszyt wydatkit.xIs jako szablon pod nazwa plany.xlIt na dysku wskazanym przez
egzaminatora. Zamkna¢ szablon plany.xlt. Zapisa¢ wszystkie otwarte skoroszyty a nastgpnie

zakonczy¢ prace z arkuszem.



